
Uffici Servizi Sociali  e Scuola 

Procedimento  amministrativo Normativa di riferimentoArea Amministrativa
Area di Vigilanza 

Termine
 conclusione

Tempi 
medi

CONTRIBUTO PER  LA FORNITURA DEI LIBRI DI TESTO 
AGLI  ALUNNI  DELLA SCUOLA SECONDARIA DI  I  E  II 
GRADO: 
ISTRUTTORIA  DI  VALUTAZIONE  DEI  REQUISITI  DI 
ACCOGLIMENTO DELLE ISTANZE

L. n. 448/1998, art. 27
D.P.C.M. 320/99 E 

226/2000
D.G.R. n. 603 del 

4.05.2009
L.R. n. 28 del 
16.12.2002

Responsabile del Procedimento
Patrizia Cecchetti

ufficio-turismo  @comune.  torgiano  .pg.it  

POTERE SOSTITUTIVO
Catia Trepiedi

resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

90 gg. 85gg

CONTRIBUTO PER  LA FORNITURA DEI LIBRI DI TESTO 
AGLI  ALUNNI  DELLA SCUOLA SECONDARIA DI  I  E  II 
GRADO: 
ISTRUTTORIA  DELLA  RIPARTIZIONE  DEGLI  AVENTI 
DIRITTO

L. n. 448/1998, art. 27
D.P.C.M. nn. 320/1999 

e 226/2000
D.G.R. n. 603 del 

4.05.2009
L.R. n. 28 del 
16.12.2002

Responsabile del Procedimento
Patrizia Cecchetti

ufficio-turismo  @comune.  torgiano  .pg.it  

POTERE SOSTITUTIVO
Catia Trepiedi

resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

30 gg. 25gg

CONCESSIONE  ASSEGNO DI   MATERNITA’ L. n. 488 del 
23.12.98, art. 66 e
succ. modifiche

Responsabile del Procedimento
Patrizia Cecchetti

ufficio-turismo  @comune.  torgiano  .pg.it  

POTERE SOSTITUTIVO
Catia Trepiedi

resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

Giorni 120 gg.
        Gennaio – 
Giugno

(in quanto 
collegati alle 
scadenze di 
erogazione 
dell’INPS) 
Giorni 45  

Luglio – 
Dicembre 

Giorni 120 
gg.

    Gennaio 
– Giugno
(in quanto 
collegati 

alle 
scadenze di 
erogazione 
dell’INPS) 
Giorni 45  

Luglio – 
Dicembre

CONCESSIONE DI BENEFICI ECONOMICI A
FAVORE DEI CITTADINI UMBRI CHE L.R.  n. 26/2009 Responsabile del Procedimento

  30gg
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RIENTRANO DALL’ESTERO Patrizia Cecchetti
ufficio-turismo  @comune.  torgiano  .pg.it  

POTERE SOSTITUTIVO
Catia Trepiedi

resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

30 gg.

CONCESSIONE CONTRIBUTI Regolamento per 
l’accesso alle 
prestazioni 
agevolate 

Responsabile del Procedimento
Patrizia Cecchetti

ufficio-turismo  @comune.  torgiano  .pg.it  

POTERE SOSTITUTIVO
Catia Trepiedi

resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

45 gg. dal 
ricevimento 

della
domanda e 
comunque 

dalla
regolarizzazion
e della stessa

45 gg. dal 
ricevimento 

della
domanda e 
comunque 

dalla
regolarizzaz
ione della 

stessa

concessione contributi nel settore  assistenziale ( assistenza 
economica continuativa, assistenza economica  specifica e 
assistenza economica straordinaria)

Art.12 legge n. 
241/90 

Regolamento per 
l’accesso alle 
prestazioni 
agevolate

Responsabile del Procedimento
Patrizia Cecchetti

ufficio-turismo  @comune.  torgiano  .pg.it  

POTERE SOSTITUTIVO
Catia Trepiedi

resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

60 giorni dalla 
presentazione 
della domanda

( termine 
riferito alla 

comunicazione 
all’ interessato 

dell’ 
accoglimento o 

meno della 
richiesta di 
contributo).

60 giorni 
dalla 

presentazion
e della 

domanda
( termine 

riferito alla 
comunicazi

one all’ 
interessato 

dell’ 
accogliment

o o meno 
della 

richiesta di 
contributo).

Concessione di spazi scolastici in orario extrascolastico Regolamento 
Comunale

Responsabile del Procedimento
Patrizia Cecchetti

ufficio-turismo  @comune.  torgiano  .pg.it  

POTERE SOSTITUTIVO
Catia Trepiedi

resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

30 giorni 
dalla 

richiesta

25 giorni 
dalla 

richiesta

Esoneri contributi servizi scolastici (trasporti e mense) e servizi 
educativi prima infanzia

Regolamento 
comunale

Patrizia Cecchetti
ufficio-turismo  @comune.  torgiano  .pg.it  

30 giorni 
dalla 

25 giorni 
dalla 
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POTERE SOSTITUTIVO
Catia Trepiedi

resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

richiesta

 richiestaOrganizzazione e gestione attività ricreative culturali 
nelle scuole 

L.R. 28/2002 Patrizia Cecchetti
ufficio-turismo  @comune.  torgiano  .pg.it  

POTERE SOSTITUTIVO
Catia Trepiedi

resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

30 giorni 
dalla tavolo 
istituzionale

25 giorni 
dalla 

tavolo 
istituziona

le

Organizzazione servizio trasporto scolastico e mensa scolastica 
dall'acquisizione della domanda e caricamento dati  e controllo 
pagamenti

Regolamento 
Comunale

Patrizia Cecchetti
ufficio-turismo  @comune.  torgiano  .pg.it  

POTERE SOSTITUTIVO
Catia Trepiedi

resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

30 giorni 
dalla 

ricezione 
della 

domanda

25 giorni 
dalla 

ricezione 
della 

domanda

  Servizio di assistenza scolastica handicap L.104/92 Patrizia Cecchetti
ufficio-turismo  @comune.  torgiano  .pg.it  

POTERE SOSTITUTIVO
Catia Trepiedi

resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

30 giorni 
dalla 

ricezione 
della 

domanda

25 giorni 
dalla 

ricezione 
della 

domanda

Concessione contributi economici per indigenti . Agevolazioni 
tariffarie TARSU

Regolamento 
Comunale

Patrizia Cecchetti
ufficio-turismo  @comune.  torgiano  .pg.it  

POTERE SOSTITUTIVO
Catia Trepiedi

resp-area-
amministrativa@comune.torgiano.pg.it

30 giorni 
dalla 

ricezione 
della 

domanda

25 giorni 
dalla 

ricezione 
della 

domanda
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