
Procedimenti distinti per area competente

Ufficio  Anagrafe

Procedimento  amministrativo Normativa di riferimento Area Amministrativa-Personale- Termine conclusione

Cambiamento nome e/o cognome Artt. 89 e 90 del D.P.R. 3
novembre 2000, n. 398

Responsabile del Procedimento

Giovagnoli Mario
demografici@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO

Rapetti Mauro
sistemi-

informativi@comune.torgiano.pg.it

40 gg. 

UFFICIO DEMOGRAFICO, ELETTORALE E STATISTICA

Procedimento  amministrativo Normativa di riferimento Area Area Amministrativa-
Personale

Termine conclusione

Riconoscimento cittadinanza italiana per 
nascita

Circolare Ministero 
dell’Interno K. 28 – 1 del 
08/04/1991

Responsabile del Procedimento

Giovagnoli Mario
demografici@comune.torgianmo.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO

Mauro Rapetti
sistemi-

informativi@comune.torgiano.pg.it

180 gg
Procedimento  particolarmente
complesso in  quanto richiede il
coinvolgimento  di  governi  e
consolati di altre nazioni europee
ed extraeuropee



Dichiarazione di acquisto della cittadinanza 
italiana

Legge 5 febbraio 1992, N. 91 
e relativo regolamento di 
esecuzione D.P.R. 12 ottobre 
1993, n. 572

Responsabile del Procedimento

Giovagnoli Mario
demografici@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO
Rapetti Mauro

sistemi-
informativi@comune.torgiano.pg.it 

180 gg
Procedimento  particolarmente
complesso in  quanto richiede il
coinvolgimento  di  governi  e
consolati di altre nazioni europee
ed extraeuropee

Ricerche storiche per Albero Genealogico: 
ricerca elaborata nell’archivio storico 
anagrafico e di Stato Civile e ricostruzione 
dettagliata dei documenti a mezzo cartaceo e 
computer. 

D.P.R. 396/2000
Legge 223/1989

Responsabile del Procedimento

Giovagnoli Mario
demografici@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO

Rapetti Mauro
sistemi-

informativi@comune.torgiano.pg.it

30 gg.

Iscrizione anagrafica su istanza di parte di 
cittadino italiano proveniente da altro 
comune o da irreperibilita’ o da aire

D.P.R. 223/1989 
REGOLAMENTO

ANAGRAFICO
e successive modificazioni ed

integrazioni

Responsabile del Procedimento

Giovagnoli Mario 
demografici@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO

Rapetti Mauro
sistemi-

informativi@comune.torgiano.pg.it

45 gg

Iscrizione anagrafica su istanza di parte di 
cittadino extracomunitario proveniente 
dall’estero o da altro comune o da 
irreperibilita’ o da mancato rinnovo dimora 
abituale

D.P.R. 223/1989 
REGOLAMENTO

ANAGRAFICO
e successive modificazioni ed

integrazioni

Responsabile del Procedimento

Giovagnoli Mario
demografici@comune.torgano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO

Mauro Rapetti 
sistemi-

informativi@comune.torgiano.pg.it

90 gg

Iscrizione anagrafica su istanza di parte di D.P.R. 223/1989 Responsabile del Procedimento 90 gg



cittadino comunitario proveniente dall’estero
o da altro comune o da Irreperibilità o da 
mancato rinnovo dimora abituale, con o 
senza il relativo rilascio dell’attestato di 
soggiorno temporaneo e permanente

REGOLAMENTO
ANAGRAFICO

D.LGS 30/2007

Giovagnoli Mario
demografici@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO

Rapetti Mauro
sistemi-

informativi@comune.torgiano.pg.it

Iscrizione anagrafica d’ufficio di cittadino 
italiano o straniero proveniente da altro 
comune

D.P.R. 223/1989 
REGOLAMENTO

ANAGRAFICO

Responsabile del Procedimento
Giovagnoli Mario

demografici@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO

Rapetti Mauro
sistemi-

informativi@comune.torgiano.pg.it

30 gg.  dalla ricezione
dell’accertamento dei vigili che
attesta la residenza30 gg.  dalla
ricezione  dell’accertamento dei

vigili che attesta la residenza

Procedimento  amministrativo Normativa di riferimento Aree di Appartenenza Termine conclusione

RICEZIONE E GESTIONE   RECLAMI
L. 241/90 e s.m.;

D.Lgs. n. 267/2000;

Responsabile del Procedimento
Art. 2, comma 2 legge

241/90

ACCESSO ATTI L. 241/9 e s.m.;
D.Lgs. n. 267/2000;

Responsabile del Procedimento
                        30 gg

Iscrizione per espatrio all’estero Legge  470   del   27/10/1988  e
successive modificazioni

Responsabile del Procedimento

Giovagnoli mario
demografici@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO
Mauro Rapetti

                     35 gg.

mailto:demografici@comune.torgiano.pg.it
mailto:sistemi-informativi@comune.torgiano.pg.it
mailto:sistemi-informativi@comune.torgiano.pg.it


sistemi-
informativi@comune.torgiano.pg.it

Iscrizione per trascrizione nascita  Legge 470  del   27/10/1988 e
successive modificazioni

Responsabile del Procedimento

Giovagnoli Mario
demografici@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO

Rapetti Mauro
sistemi-

informativi@comune.torgiano.pg.it

Art. 2, comma 2 legge
241/90

Iscrizione per acquisto cittadinanza Legge  470   del   27/10/1988  e
successive modificazioni

Responsabile del Procedimento

Giovagnoli Mario
demografici@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO

Rapetti Mauro
sistemi-

informativi@comune.torgiano.pg.it

Art. 2, comma 2 legge
241/90

Iscrizione per cessata irreperibilità Legge  470   del   27/10/1988  e
successive modificazioni

Responsabile del Procedimento

Giovagnoli Mario
demografici@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO

Rapetti Mauro
sistemi-

informativi@comune.torgiano.pg.it

Art. 2, comma 2 legge
241/90

Iscrizione per trasferimento da AIRE altro 
comune

Legge  470   del   27/10/1988  e
successive modificazioni

Responsabile del Procedimento

Giovagnoli Mario Art. 2, comma 2 legge



demografici@comune.torgiano.pg.it
POTERE SOSTITUTIVO

Rapetti  Mauro
sistemi-

informativi@comune.torgiano.pg.it

241/90

Cancellazioni per rimpatrio    su richiesta Legge  470   del   27/10/1988  e
successive modificazioni

Responsabile del Procedimento

Giovagnoli Mario
demografici@comune.torgano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO

Rapetti  Mauro
sistemi-

informativi@comune.torgiano.pg.it

Art. 2, comma 2 legge
241/90

Cancellazione per rimpatrio in APR o AIRE di 
altro comune 

Legge  470   del   27/10/1988  e
successive modificazioni
 

Responsabile del Procedimento

Giovagnoli Mario
demografici@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO

Rapetti  Mauro
sistemi-

informativi@comune.torgiano.pg.it

Art. 2, comma 2 legge
241/90

Cancellazione per perdita della cittadinanza 
italiana 

Legge  470   del   27/10/1988  e
successive modificazioni
 

Responsabile del Procedimento

FHYPERLINK
"mailto:ufficioanagrafe@comune.collazzo

ne.pg.it" Giovagnoli Mario
demografici@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO
Rapetti  Mauro

sistemi-
informativi@comune.torgiano.pg.it

Art 2, comma 2 legge
241/90

Cancellazione per irreperibilità su istanza di Legge  470   del   27/10/1988  e
Responsabile del Procedimento

180 giorni *



parte successive modificazioni
 

Giovagnoli Mario
demografici@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO

Rapetti  Mauro 
sistemi-

informativi@comune.torgiano.pg.it

Trattasi di procedimento 
complesso in quanto la 
richiesta di cancellazione
per irreperibilità che 
arriva  da un consolato 
può avere cause diverse: 
1. se si tratta di 
irreperibilità dovuta ad 
un rientro in Italia,  
occorre attivarsi 
mettendosi in contatto 
con l’interessato per 
sollecitare  la pratica 
anagrafica di   iscrizione 
in APR
2. se si tratta di 
irreperibilità dovuta al 
cambio di circoscrizione 
consolare, occorre 
attivarsi cercando di 
rintracciare un parente 
che possa mettersi in 
contatto con il presunto 
irreperibile per invitarlo 
a recarsi presso il nuovo 
consolato a richiedere 
l’iscrizione nell’anagrafe
consolare, in questo caso
la pratica resta aperta 
anche per molti mesi.
3. se non viene 
individuato il motivo per 
cui il soggetto è stato 
dichiarato irreperibile e 
non si riesce a contattare 
alcun familiare di norma 
si attendono  60 giorni e 
poi si provvede alla 
cancellazione per 
irreperibilità.



Variazione di Stato Civile Legge  470   del   27/10/1988  e
successive modificazioni

Responsabile del Procedimento
Giovagnoli Mario

demografici@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO
Rapetti  Mauro

sistemi-
informativi@comune.torgiano.pg.it

Art.2, comma 2 legge
241/90

Variazione indirizzo – scissione famiglie  - 
riunificazione famiglie 

Legge  470   del   27/10/1988  e
successive modificazioni

Responsabile del Procedimento

Giovagnoli Mario
demografici@comune.torgiano.pg.it

POTERE SOSTITUTIVO

Rapetti  Mauro
sistemi-

infotmativi@comune.torgiano.pg.it

Art. 2, comma 2 legge
241/90


